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ALLASPALYAZAT
KERECSENDI KOZ0OS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
igazgatasi el6ado

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): A szocialis igazgatashoz kapcsol6do allamigazgatasi
feladat- és hataskorok, az iratkezeléssel kapcsolatos feladat- és hataskorok, altalanos
adminisztrativ feladat- és hataskorok. Elldtja a hagyatéki eljarassal kapcsolatos hagyatéki
lgyintéz6i feladatokat. A népességnyilvantartassal és a kozponti cimregiszterrel kapcsolatos
feladatok teljes korti ellatasa. A telepiilési tamogatasokkal kapcsolatos feladatok ellatasa a helyi
rendeletek alapjan.

Betoltendo allas szakmacsoportja: adminisztracio
Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Hat6sagi jogalkalmazasi
Betoltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Kerecsend

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Az allassal kapcsolatban tajékoztatas kérhet6 a jegyzo@Kkerecsend.hu email
cimen vagy dr. Szasz Kata jegyz6t6l a 06202563024-es telefonszamon.

Feltételek, E16nyok
Palyadzati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfokt szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Fiskolai végzettség

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:



KOZSZOLGALLAS sorszam: 50721
Intézményi iktatészam: K/136-1/2024

A koztisztvisel6k képesitési el6irasairdl szo6lo 29/2012. (III. 7.) Korm.

rendelet . melléklet 14. pontjdban meghatarozott végzettség

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem

Egyéb palyazati el6nyok:

helyismeret

onkormanyzatnal igazgatasi teriileten szerzett gyakorlat, ASP rendszer

ismerete, LOC-LEX rendszer ismerete, kdzigazgatasi alapvizsga, anyakonyvi szakvizsga
megszerzésének vallalasa

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelentdé személyes kompetenciak:

Hatékony munkavégzés (alap)
Konfliktus-kezelés (alap)
Eljarasrendi ismeretek (ligyintéz6i)
Munkabiras (egyéb)

Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.02.28. 16:00

A palyazat elbiralasanak mddja: a palyazatot a jegyz6 biralja el

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.02.29. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.kerecsend.hu
Allas tervezett betéltésének idépontja: 2024.03.04.
Publikalas tervezett id6pontja: 2024.01.22.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kozigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiird szerv felel.
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